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نساعدك في إدارة أعمالك
HELPING YOU MANAGE YOUR BUSINESS

.Efficient, professional business operationsإدارة أعمال شركتك بكفاءة واحترافية.

حسابات منظمة، ومتابعة واضحة للمبيعات والمشتريات
والعمليات، لتتفرغ لتطوير شركتك.

Organized accounts and clear oversight of sales,
purchasing and operations, giving you more time to
develop your business.

.Online services, at competitive pricesخدمات أونلاين، وبأسعار تنافسية.



01 / SERVICES & DELIVERABLES

MULTIDIA  /  FINANCIAL & BUSINESS SERVICES AR + EN 02 / 06

Services with clear outcomes خدمات واضحة. مخرجات ملموسة.

01 الحسابات والإدارة المالية
تقارير مالية واضحة وحسابات محدثة.

تسجيل العمليات ومراجعتها، والتسويات والإقفال الدوري.

Accounting & financial management
Clear financial reports and up-to-date accounts.
Transaction recording and review, reconciliations and period-end closing.

02 إدارة المشتريات
تقييم للموردين ومقارنة واضحة للعروض.

تقييم الجودة والتفاوض على أسعار تنافسية، ومتابعة الطلبات والتوريد.

Procurement management
Supplier evaluations and clear quote comparisons.
Quality assessment, competitive price negotiation, and order and delivery
follow-up.

03 إدارة المبيعات
متابعة منظمة للمبيعات وتقارير أداء.

إدارة الفرص والعروض والطلبات ومتابعة أهداف المبيعات.

Sales management
Sales tracking and performance reports.
Manage opportunities, quotations and orders, and track sales targets.

04 الموارد البشرية
ملفات موظفين منظمة وتقارير للموارد البشرية.

متابعة الحضور والإجازات والتوظيف، لدعم قرارات الإدارة.

Human resources
Organized employee records and HR reports.
Track attendance, leave and recruitment to support management decisions.
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Integrated support for your business دعم متكامل لأعمال شركتك

05 تشغيل الأعمال
مهام واضحة ومتابعة للتنفيذ والمواعيد.

تنظيم الإجراءات والمسؤوليات، وإدارة الفرق وإدخال البيانات.

Business operations
Clear tasks, delivery tracking and deadlines.
Structure procedures and responsibilities, coordinate teams and enter data.

06 خدمة العملاء
سجل تواصل واضح ومتابعة لحالات العملاء.

متابعة الاستفسارات والطلبات وتوثيق المعالجة بتقارير منتظمة.

Customer service
Communication records and customer case tracking.
Follow up on inquiries and orders, and document case handling with regular
reports.

07 السكرتاريا
مواعيد منظمة ومحاضر اجتماعات ومتابعة مهام.

إدارة المراسلات والملفات وتوثيق الاجتماعات ومتابعة التكليفات.

Secretarial support
Organized schedules, meeting notes and task updates.
Manage correspondence and files, document meetings and follow up on
assignments.

08 البرمجة
مواقع وتطبيقات وأتمتة تناسب احتياجاتك.

تطوير الحلول واختبارها وتوثيقها قبل التسليم.

Software development
Websites, applications and automation for your needs.
Develop, test and document solutions before delivery.
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Expertise that organizes your business خبرة تتحول إلى عمل منظم
Accounting setup, financial systems and reliable business data. من تأسيس الحسابات إلى تطوير الأنظمة وتنظيم بيانات الأعمال.

القطاعات التي نخدمها
SECTORS WE SERVE

مجالات الخبرة
AREAS OF EXPERTISE

نموذج تقرير توضيحي
ILLUSTRATIVE REPORT

الشركات الخدمية
Service companies

الشركات التجارية
Trading companies

الشركات الصناعية
Industrial companies

نموذج تقرير متابعة الأعمال

ILLUSTRATIVE MANAGEMENT UPDATE

تمت المراجعةأرصدة الحسابات والتسويات

Account balances & reconciliations Reviewed

قيد المتابعةعروض الموردين وطلبات الشراء

Supplier quotes & purchase orders In progress

قيد المتابعةالفرص البيعية وطلبات العملاء

Sales opportunities & customer orders In progress

نموذج توضيحي، لا يعرض بيانات عميل أو نتائج فعلية.

0157771292
Alexandria - Egypt www.multidia.com

1

تأسيس الحسابات والإجراءات
دليل حسابات ودورة محاسبية ومسارات اعتماد مترابطة.

Accounts & procedures
Chart of accounts, accounting cycles and approval workflows.

تطوير الأنظمة المالية
تهيئة الأنظمة وتحسين مسارات العمل وتدريب المستخدمين.

Financial systems development
System setup, workflow improvement and user training.

إدخال البيانات وتنظيمها
سجلات محدثة ومراجعة تدعم التقارير والمتابعة.

Data entry & organization
Updated, reviewed records that support reporting and follow-up.

Odoo  /  QuickBooks  /  Daftra  /  Qoyod  /  SMACC  /  Rewaa  /  Excel  /  Google Sheets
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A clear path from scope to delivery مسار واضح من النطاق إلى التنفيذ
نحدد معك نطاق الخدمة والمخرجات ومواعيد التسليم ودورية التقارير قبل بدء

التشغيل.
We agree the service scope, deliverables, deadlines and reporting cadence
before operations begin.

01

تشخيص

فهم الوضع وتحديد الأولويات.

Discover

Assess needs and priorities.

02

تصميم

نحدد النطاق والمخرجات.

Design

Scope, outputs and deadlines.

03

تهيئة

تهيئة البيانات والأنظمة.

Onboard

Prepare data and systems.

04

تشغيل

تنفيذ وتقارير دورية.

Operate

Deliver, review and report.

05

تطوير

نراجع الأداء ونحسن العمل.

Improve

Review and improve work.

.Clear tracking: output, owner, due date and delivery statusمتابعة واضحة: المخرج، والمسؤول، وموعد التسليم، وحالة التنفيذ.
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لنحدد ما تحتاجه شركتك.
أخبرنا بالخدمات التي تحتاجها،

لنحدد النطاق والمخرجات والتكلفة قبل البدء.

LET’S DEFINE YOUR BUSINESS NEEDS.
Tell us which services your business needs.

We will agree the scope, deliverables and cost before starting.

ناقش احتياجات شركتك عبر واتساب
DISCUSS YOUR NEEDS ON WHATSAPP

CONTACTتواصل معنا

WhatsApp / 1292 777 155 20+واتساب

Email / البريدinfo@multidia.com

Website / الموقعmultidia.com

Contact / تواصلmultidia.com/contact

امسح الرمز لبدء المحادثة

Scan to start a conversation

Alexandria, Egyptالإسكندرية، مصر

https://wa.me/201557771292
https://wa.me/201557771292
mailto:info@multidia.com
https://multidia.com/
https://multidia.com/contact/
https://wa.me/201557771292
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